UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA HUONG THUY DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 111 /KH-UBND Huong Thiy, ngdy 08 thang 11 nam 2017
KE HOACH

« bei. oy band F1€N Khai van hanh Hg théng thong tin can b, cong chikc, vién chirc
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coaenTih Thyc hign COng vin s 6586/UBND-NV ngay 12/9/2017 cia UBND tinh vé

viéc van hanh He thong thong tin can b, cong chuc, vién chic (CBCCVC). Trén co
so Ke hoach so 1266/KH-SNV ngay 02/10/2017 cua S Noi vy, UBND thi xa xay
dung Ké hoach trien khai van hanh Hé thong théng tin CBCCVC toan thi xa nhu sau:

I. MUC TIEU

1. Hoan thién Hé théng thdng tin CBCCVC va cac quy dinh quan ly nhiam
dam bao van hanh toan thi xa.

2. Bam bao 100% cac co quan, don vi, Xd, phuong s dung Hé théng théng
tin CBCCVC trong cong tac quan ly nhan su.

1. YEU CAU

1. Qua trinh t6 churc ’trién khai thuc hién phai dam bao cac noi dung cua Ké
hoach, c6 chat lugng, kip tién d9, dung thoi gian quy dinh.

2. H?) so cap nhat vao Hé théng phai dugc bao v¢ theo ché @6 mat va tuén tha
quy dinh vé bao v¢ bi mat nha nudec.

3. CBCCVC duogc co quan, don vi cu tham gia tap huan Hé thong théng tin c6
trach nhiém hudng dan, pho bién cho cac CBCCVC cua co quan, don vi chua tham
gia tap huan ndm viing quy trinh nghi¢p vu, cap nhat va khai thac thong tin.

1. NOI DUNG

1. Trién khai tap huan Hé thong théng tin CBCCVC toan thi x&

a) Ngi dung:

- Khéi tao danh muc cac co quan, don vi.

- Huéng dan cip phét tai khoan CBCCVC tich hop hé théng xac thuc tap
trung SSO, phan mém nhan sy cua tinh.

- Tap huan huéng dan st dung Heé thong théng tin CBCCVC cho cac co quan,
don vi, x&, phuong.

(lich tap hudn dwoc dinh kém)

b) Co quan chii tri, phdi hop

Phong N&i vy chu tri, phdi hop véi Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban
nhan dan thi xa chuan bi co s& vat chat c6 lién quan dé phuc vu tap huan,

¢) Thai gian, dia diém:

- Thoi gian: Ngay 16/11/2017

+ Budi sang (tir 7h30 dén 11h30), gdm: Céc co quan, don vi thuoc UBND thi
x4a; cac xa, phuong.

~ + Buoi chiéu (tr 13h30 dén 17h30), gom: Cac don vi truong hoc: Mam non,
Ticéu hoc, THCS, Trung tim GDNN-GDTX thi xa.
- bia diém: Tai hoi truong UBND thj xa.



d) Thanh phan, sé lrong:

- MGi co quan, don vi cir 01 lanh dao va 01 (cong chuzc, vién chic phy tréch
van phong hodc tong hop co nang luc cong nghé thong tin).

Ghi chu: Céc co quan, don vi mang theo may tinh xach tay (laptop) dé str dung
trong qua trinh tap huan.

2. Trién khai trong co quan, don vi minh

Thu trudng cac co’ quan, don vi phai chiu trach nhiém trién khai cap nhap co s
dir licu CBCCBVC va kiém duyét théng tin CBCCVC cua co quan, don vi minh.

a) Pdi tuong: Tat ca CBCCVC va nhan vién hop dong theo Nghi dinh sb
68/2000/NDb-CP.

b) Thoi gian nhap dit liéu dé chuyén Phong Noi vu: Tur sau ngay tap huén dén
ngay 22/11/2017, cac co quan, don vi phai hoan thanh viéc cap nhap dir liéu CBCCVC.

3. Kiém duyét thong tin

a) Uy ban nhan dan thi xa giao Phong Noi vu kiém duyét théng tin CBCCVC
Cua cac co quan, don vi.

b) Tir ngay 23/11/2017, Phong Noi vu tién hanh kiém duyét théng tin CBCCVC
trén toan thi xa .

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Noi vu

a) Kiém duyét, khai thac thong tin, dix liéu tir Hé théng théng tin CBCCVC.

b) Tham muu UBND thi x4 xay dung Quy dinh quan ly, van hanh Hé thong
thong tin CBCCVC.

¢) Chiu trach nhiém khoi tao va cap phat tai khoan quan tri cho cac co quan,
don vi. Quan ly tinh hinh cap nhat co s¢ dir lieu CBCCVC, tien hanh xac thuc thong
tin dam bao tinh phap ly caa di liéu.

d) Tiép nhan, tong hop céc yéu cau ho tro vé mat ky thuat tir cac co quan, don
vi, UBND cac xa, phuong dé bao cao UBND tinh, S& N6i vu khac phuc.

2. Vin phong Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa

~ Phéi hop véi Phong Noi vu thi x4 trién khai cong tac tap huan sir dung Hg

thong thdng tin CBCCVC cho cac co quan, don vi; UBND cac xa, phuong.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach tham muu UBND thi x& cap kinh phi

- Kinh phi thyc hién bao gom tién tai liéu, nudc udng, tién thué béo co vién cap
tinh, chi phi trang tri hoi truong, thiét bi lién quan dén giang day.

- Nguon kinh phi tap hun xin dugc trich tr nguon kinh phi dao tao, boi
dudng nam 2017 cap cho Phong Noi vu thi xa

(Bang ké dy toan chi tiét kém theo).

4. C&c co quan, don vi, UBND cac x&, phwong

a) Cr CBCCVC tham gia dy du c4c I6p tap huan si dung Hé thong thong tin
CBCCVC theo thanh phan.

b) Xay dung Quy ché quan 1y, van hanh H¢ thdng thdng tin CBCCVC cua co
quan, don vi; quyét dinh giao nhiém vu cho CBCCVC phu trach H¢ thong dé quan
ly tai khoan nguoi dung cua don vi.



¢) Chiu trach nhiém trugc UBND thi xa vé viéc cap phat, bao mat tai khoan,
théng tin nhap vao hé théng cua co quan, don vi va tirng ca nhan theo phan cap, dam
bao chinh xac, kip thoi.

d) Péi véi nhitng CBCCVC cd thanh tich xuat sac trong thuc hién ké hoach
nay duoc Xxem xét khen thuong theo quy dinh, nguoc lai néu CBCCVC khéng cap
nhat dir liéu ca nhan dugc xem nhu Mot trong cac tiéu chi dé danh gia, xép loai
khdng hoan thanh nhiém vu cubi nam.

e) binh ky vao ngay 15 thang 12 hang nim, tong hop bdo céo cong tac
quan Iy va van hanh Hé thong théng tin CBCCVC giri vé UBND thi x4 (qua
Phong Noi vu) theo dung quy dinh.

5. Trach nhiém cia CBCCVC

a) Pang nhap vao tai khoan coéng vu hoic tai khoan dugc cip phat dé tién
hanh cdp nhat thong tin ¢4 nhan.

b) Bao mat thong tin tai khoan ca nhan dwoc cap phat va chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac, dﬁy du vé thong tin ca nhan da cap nhat.

¢) Cung cap ban gidy (theo Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 02/2008/0P-BNV ngay 06/10/2008 cua Bé trueng Bé Néi vu) va cac Quyét dinh,
vian bang, ching chi lién quan... c6 céng ching sau khi cap nhat thong tin c4 nhan dé
co quan, don vi tién hanh xac thuc, s6 hoéa va dinh kém vao co sé dix lieu CBCCVC
theo quy dinh.

Trong truong hop bién dong, CBCCVC c6 trach nhiém cap nhat théng tin bo
sung ké tir ngay co6 thong tin bién dong. Sau khi cap nhat, bo sung thdng tin,
CBCCVC nop ban giay c6 cong ching véi sé lwgng 2 ban (01 ban dé thi trucng co
quan, don vi kiém duyét; 01 bdan nép tai Phong Ngi vy thi xa ).

Trén day 1a ké hoach trién khai van hanh Hé théng théng tin CBCCVC
toan thi x&, yéu cau cac co quan, don vi phéi hop trién khai dam bao hiéu qua
theo chi dao cia UBND thi x&. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac, phat
sinh kip thoi phan anh vé UBND thi x& (qua Phong Ngi vi) dé xem xét, sira d6i, bo
sung cho phu hop./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- CT va cdc PCT UBND thi x; CHU TICH

- C&c co quan, don vi thugc UBND thj x3; *

- UBND cé&c xa, phuong;

- Luu: VT, S(03b).

(da ky)

Lé Ngoc Son
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